
 

คมูือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1. งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน             วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   เบอร์โทรศัพท์ 044-551008 ต่อ 101 (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   สามารถติดต่อได้ที ่งานสาธารณสุข  สำนักปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน  อำเภอปราสาท      
                           จังหวัดสุรินทร์  32140   
   เว็บไซต์  http://www.kangannsurin.go.th 
   บริการออนไลน์ E – service (งานอ่ืนๆ) ลงทะเบียนขอรับความช่วยเหลือ 
  
 

 

 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2560 

 
 

ผู้ที่ประสงค์จะประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร  และสถานที่สะสมอาหารซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 200 
ตารางเมตร ต้องแจ้งขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาต
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน
กำหนด 
 
 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่พร้อมเอกสารประกอบ   10 นาท ี             งานสาธารณสุข สำนักปลัด 
2. เจ้าหน้าที่พร้อมด้วยเจ้าพนักงานสาธารณสุขออกตรวจสถานที่  10 นาท ี        งานสาธารณสุข สำนักปลัด  
3. เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบพร้อมให้พนักงานเจ้าหน้าที่               งานสาธารณสุข สำนักปลัด  
   ท้องถิ่นพิจารณา ระยะเวลาให้บริการ 50 นาที                
4.เจ้าหน้าที่แจ้งให้เจ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตเข้ามารับใบอนุญาตจัด                   งานสาธารณสุข สำนักปลัด 
   ตั้งสถานที่สะสมอาหาร ระยะเวลาให้บริการ 50 นาที                
 

                                                                                                       
/ระยะเวลา... 

 
 
 

งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตสถานที่จำหน่ายและสถานที่สะสมอาหาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

http://www.kangannsurin.go.th/
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 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต 
1.บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต                                จำนวน   1  ฉบับ 
2.บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหาก                      
 ไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต                                                                  จำนวน  1  ฉบับ  
3.สำเนาทะเบียนบ้านที่ใช้ประกอบกิจการ                                                             จำนวน  1  ฉบับ 
4.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ                             
ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจกรณีที่ผู้ขอรับไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตัวเอง            จำนวน  1  ฉบับ 
5.แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาต 
หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม)                                                                        จำนวน  1  ฉบับ 
6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เอกสารประกอบการยื่นขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง/ใบอนุญาตฯ 
1.หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม                                                                        จำนวน  1  ฉบับ 
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ 
ผู้ขอต่อใบอนุญาตฯ                                                                                       จำนวน  1  ฉบับ 
3.ใบรับรองแพทย ์                                                                                        จำนวน  1  ฉบับ                                                                                      
4.เอกสารอื่นที่เก่ียวข้อง     
 
 
 

 

 

 

                                                                                                         /ค่าธรรมเนียม... 

 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

ระยะเวลา 
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ที ่ พื้นที่ประกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาทต่อปี) 

 อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้งสถานที่
จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซ่ึงมีพ้ืนที่ไม่
เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

 

1 พ้ืนที่ประกอบการไม่เกิน  10 ตารางเมตร 100 
2 พ้ืนที่ประกอบการเกิน   10 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  25  ตารางเมตร 150 
3 พ้ืนที่ประกอบการเกิน   25 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  50  ตารางเมตร 200 
4 พ้ืนที่ประกอบการเกิน   50 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 250 
5 พ้ืนที่ประกอบการเกิน 100  ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  200 ตารางเมตร 300 
6 พ้ืนที่ประกอบการเกิน  200 ตารางเมตร 500 

 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
งานสาธารณสุข สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน  โทรศัพท์: 0 4455-1008 ต่อ 101 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.kangannsurin.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 /ตัวอย่าง... 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 



 

 

แบบค ำขอรับใบอนุญำต/ต่ออำยุใบอนุญำต 

ประกอบกิจกำรจัดตัง้สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร  และสถำนที่สะสมอำหำร 

 

                                                

       เขียนที่........................................................ 

วันท่ี.........เดือน..................................พ.ศ. .............. 

             1.  ข้าพเจ้า..................................................................................อายุ........................ปี  สัญชาติ................. 

โดย.......................................................................................................ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบคุคล  ปรากฏตาม
..............................................................................................................ท่ีอยู่เลขท่ี............................หมู่ที.่............ตรอก/ซอย
................................ถนน...................................แขวง/ตำบล...............................................................เขต/อำเภอ
...........................................................จังหวัด......................................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.....................................................ผู้ขออนุญาต 

             2.  พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานตา่งๆ  มาด้วยแล้วดังนี ้

                   [   ]  สำเนาบัตรประจำตัว.............................................................................. 

                   [   ]  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคมุอาคาร 

                   [   ]  หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจำเป็น 

                   [   ]  ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 

                   [   ]  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนติบิุคคล 

                   [   ]  เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด  คือ 

                            1).................................................................................................................. 

                            2).................................................................................................................. 

                            3).................................................................................................................. 

ขอรับรองว่าข้อความในคำขอน้ีเปน็ความจริงทุกประการ 

 

(ลงช่ือ)......................................................ผู้ขออนุญาต 

(.....................................................) 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

ค ำขอเลขที่............/.............. 

(เจ้ำหน้ำที่กรอก) 

 



(ส่วนท่ี 1) 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 

ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

     เลขท่ี.....................................ได้รับเรื่องเมื่อวันท่ี.........เดือน..................................พ.ศ. ............... 

ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน        [   ]  ครบ 

                                                [   ]  ไม่ครบ คือ 

                                                         1)................................................................................ 

                                                         2)................................................................................ 

                                                         3)................................................................................ 

                                                                       (ลงช่ือ)........................................................ 

                                                                                (.......................................................) 

                              ตำแหน่ง.............................................................. 

...................................................................................................................................................................................     

(ส่วนท่ี 2) 

ส่วนของผู้ขอรับใบอนุญาต 

ใบรับคำขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

     เลขท่ี........................................ไดร้ับเรื่องเมื่อวันที่.........เดือน..................................พ.ศ. .............. 

ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน        [   ]  ครบ 

                                               [   ]  ไม่ครบ คือ 

                                                         1)................................................................................... 

                                                         2)................................................................................... 

                                                         3)................................................................................... 

     ดังนั้น  จึงขอให้ท่านได้นำเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบท้ังหมด  มายื่นต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลกังแอนภายใน
...............วัน  นับตั้งแต่วันน้ีเป็นตน้ไป 

                                                                       (ลงช่ือ)........................................................ 

                                                                                (.......................................................) 

                                               ตำแหน่ง.............................................................. 

 

 

 

 



 

 

 

 

ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการจัดต้ังสถานทีจ่ำหน่ายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

เล่มที่......................เลขท่ี............./................. 

             1.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้..........................................................................................  สัญชาติ....................
อยู่บ้านเลขที่.......................หมู่ที่.............แขวง/ตำบล...........................................เขต/อำเภอ...............................จังหวัด
.................................หมายเลขโทรศัพท์.................................... 

             ช่ือสถานประกอบกิจการ...................................................ประเภท......................................... 

ตั้งอยู่เลขท่ี.....................หมู่ที่.............แขวง/ตำบล...............................เขต/อำเภอ...............................จังหวัด
.................................หมายเลขโทรศัพท์.................................... 

เสียค่าธรรมเนียมปลีะ.............................บาท (......................................................)  ตามใบเสรจ็รับเงินเล่มที่เล่มที่
......................เลขท่ี............./.................ลงวันท่ี................................................................ 

             2.  ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในข้อบัญญัติตำบลกังแอนกังแอน  เรื่อง  
สถานท่ีจำหน่ายอาหาร  หรือสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2553 

             3.  หากปรากฏในภายหลังว่าการประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตนี้  เป็นการขัดต่อกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องโดยมิอาจ
แก้ไขได้  เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาให้เพิกถอนใบอนุญาตนี้ได้              

             4.  ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเง่ือนไขเฉพาะดังต่อไปนี้ด้วย คือ 

                  4.1)........................................................................................................................... 

                  4.2)........................................................................................................................... 

             5.  ใบอนุญาตฉบับน้ีออกให้เมื่อวันที่..............เดือน......................................พ.ศ. ................... 

             6.  ใบอนุญาตฉบับน้ีสิ้นอายุวันท่ีวันท่ี..............เดือน......................................พ.ศ. .................. 

                                (ลงช่ือ) 

(......................................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน 

                                                                                                                                       . 

คำเตือน  (1)  ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  สถานท่ีประกอบกิจการ  ตลอดเวลาที่ 
                       ประกอบกิจการ   

(2) หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไป  ต้องยื่นคำขอต่อใบอนุญาตตามเงื่อนไขและข้อกำหนดของท้องถิ่น 

 

 

 

บันทึกรายงานขอ
จัดตั้งหมู่บ้าน 

อ าเภอปราสาท  
จังหวดัสุรินทร์ 



 (ด้านหลัง) 

รายการต่อใบอนุญาตและการชำระค่าธรรมเนียม 

 

วัน/เดือน/ป ี

ที่ออกใบอนุญาต 

วัน/เดือน/ป ี

ที่สิ้นอายุใบอนุญาต 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงช่ือ) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น เล่มที ่ เลขท่ี วัน/เดือน/ป ี

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

      

 

 

 

 

 

 



 

แบบคำขอแจ้ง 

จัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

       เขียนที่........................................................ 

วันท่ี.........เดือน..................................พ.ศ. .............. 

             1.  ข้าพเจ้า..................................................................อายุ..............ปี  สัญชาต.ิ................... 

โดย.......................................................................................................ผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบคุคล  ปรากฏตาม
....................................................................................................................................... 

ที่อยู่เลขท่ี............................หมู่ที่.............ตรอก/ซอย................................ถนน................................... 

แขวง/ตำบล.....................................เขต/อำเภอ....................................จังหวัด................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.....................................................ผู้ขอแจ้ง 

             2.  ช่ือสถานประกอบกิจการ..............................................ประเภท......................................... 

มีพื้นท่ี...........................ตารางเมตร  ตั้งอยู่เลขท่ี.....................หมู่ที่.............แขวง/ตำบล........................เขต/อำเภอ
...............................จังหวัด.................................หมายเลขโทรศัพท์.................................... 

             3.  พร้อมคำขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานตา่งๆ  มาด้วยแล้วดังนี ้

                   [   ]  สำเนาบัตรประจำตัว.............................................................................. 

                   [   ]  สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคมุอาคาร 

                   [   ]  หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจำเป็น 

                   [   ]  ใบมอบอำนาจ (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 

                   [   ]  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนติบิุคคล 

                   [   ]  เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด  คือ 

                            1).................................................................................................................. 

                            2).................................................................................................................. 

                            3).................................................................................................................. 

                             

ขอรับรองว่าข้อความในคำขอน้ีเปน็ความจริงทุกประการ 

 

(ลงช่ือ)......................................................ผู้ขออนุญาต 

(.....................................................) 

 

 

 



(ส่วนท่ี 1) 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 

ใบรับแจ้งการจัดต้ังสถานที่จำหนา่ยอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

     ช่ือสถานประกอบกิจการ......................................................................ประเภท...................................................มีพื้นที่
...........................ตารางเมตร  ตั้งอยู่เลขท่ี.....................หมู่ที.่............แขวง/ตำบล........................เขต/อำเภอ............................
จังหวัด.................................หมายเลขโทรศัพท์....................................เลขท่ี.....................................ไดร้บัเรื่องเมื่อวันท่ี.........
เดือน..................................พ.ศ. ............... 

ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน        [   ]  ครบ 

                                                [   ]  ไม่ครบ คือ 

                                                         1)................................................................................ 

                                                         2)................................................................................ 

                                                         3)................................................................................                                                      

                                  (ลงช่ือ)........................................................ 

                                          (.......................................................) 

                                                 ตำแหน่ง.............................................................. 

 (ส่วนท่ี 2) 

ส่วนของผู้แจ้ง 

ใบรับแจ้งการจัดต้ังสถานที่จำหนา่ยอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

     ช่ือสถานประกอบกิจการ.................................................ประเภท....................................................มีพื้นท่ี...........................
ตารางเมตร  ตั้งอยู่เลขท่ี..................หมู่ที่.............แขวง/ตำบล.......................เขต/อำเภอ............................จังหวัด....................
หมายเลขโทรศัพท์...................................เลขท่ี.................................ได้รับเรื่องเมื่อวันท่ี.........เดือน............................พ.ศ. ......... 

ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน        [   ]  ครบ 

                                                [   ]  ไม่ครบ คือ 

                                                         1)................................................................................... 

                                                         2)................................................................................... 

                                                         3)...................................................................................                                            

     ดังนั้น  จึงขอให้ท่านได้นำเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบท้ังหมด  มายื่นต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลกังแอนภายใน
...............วัน  นับตั้งแต่วันนี้เป็นตน้ไป 

(ลงช่ือ)........................................................ 

(.......................................................) 

ตำแหน่ง.............................................................. 

 

 



 

 

 

 

หนังสือรับรองการแจ้ง 

จัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหาร  หรือสถานที่สะสมอาหาร 

เล่มที่......................เลขท่ี............./................. 

             1.  เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือรับรองการแจ้งให้................................................................  สัญชาติ
....................อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที.่............แขวง/ตำบล...........................................เขต/อำเภอ...............................
จังหวัด.................................หมายเลขโทรศัพท์.................................... 

             ช่ือสถานประกอบกิจการ...................................................ประเภท......................................... 

ตั้งอยู่เลขท่ี.....................หมู่ที่.............แขวง/ตำบล...............................เขต/อำเภอ...............................จังหวัด
.................................หมายเลขโทรศัพท์.................................... 

เสียค่าธรรมเนียมปลีะ.............................บาท (......................................................)  ตามใบเสรจ็รับเงินเล่มที่เล่มที่
......................เลขท่ี............./.................ลงวันท่ี................................................................ 

             2.  ผู้รับหนังสือรับรองการแจ้งต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กำหนดในข้อบัญญัติตำบลกังแอนกัง
แอน  เรื่อง  สถานท่ีจำหน่ายอาหาร  หรือสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2553 

            3.  ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเง่ือนไขเฉพาะดังต่อไปนี้ด้วย คือ 

                  3.1)........................................................................................................................... 

                  3.2)........................................................................................................................... 

             4.  หนังสือรับรองการแจ้งฉบับนี้ออกให้เมื่อวันที่.........เดอืน.............................พ.ศ. ................. 

              

                                (ลงช่ือ) 

(......................................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลกังแอน 

                                                                                                                                       . 

หมายเหตุ  (1)  ผู้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตนี้ไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  สถานท่ีประกอบกิจการ  ตลอดเวลาที่ 

                       ประกอบกิจการ   

                  (2)  หากประสงค์จะประกอบกิจการในปีต่อไป  ต้องยื่นค าขอต่อใบอนุญาตตามเงื่อนไขและข้อก าหนดของ

ท้องถิ่น 

 

 

 

บันทึกรายงานขอ
จัดตั้งหมู่บ้าน 

อ าเภอปราสาท  
จังหวดัสุรินทร์ 



(ด้านหลงั) 

รำยกำรช ำระค่ำธรรมเนียมหนังสือรับรองกำรแจ้ง 

 

วนั/เดือน/ปี 

ที่ช าระคา่ธรรมเนยีม 

ใบเสร็จรับเงิน (ลงชื่อ) 

เจ้าพนกังานท้องถิ่น เล่มที่ เลขที่ วนั/เดือน/ปี 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

 

     

 

 


